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M
A

R
D

I

8h40 à 

16h
Valérie PIERRE

STAGE EN 

ENTREPRISE

EMPLOYE DE SECRETARIAT
SEANCE D'INFORMATION OBLIGATOIRE LE LUNDI 4 SEPTEMBRE 2023

SEMAINE

LU
N

D
I

8h40 à 

16h
Sophie COLLARD 
Stéphanie BRISACK

Préparation de 

l'épreve 

intégrée 
24/04 au 9/06

ELEMENTS DE DROIT 

ELEMENTS DE GESTION 

TECHNIQUES DE SECRETARIAT 

TRAITEMENT DE TEXTE 

Local C001 - C102

TECHNIQUE D'EXPRESSION

Local C001

V
E

N
D

R
E

D
I

8h40 à 

16h
Sophie COLLARD

JE
U

D
I

8h40 à 

16h
Bernadette MARTIN 

ELEMENTS DE GESTION

DACTYLOGRAPHIE

Local C102

ELEMENTS DE GESTION 

TECHNIQUES DE SECRETARIAT 

TRAITEMENT DE TEXTES

UTILISATION D'UN LOGICIEL INTEGRE 

Local C102

Préparation de 

l'épreve 

intégrée 

Préparation de 

l'épreve 

intégrée 

Préparation de 

l'épreve 

intégrée 

STAGE EN 

ENTREPRISE

24/04 au 9/06

STAGE EN 

ENTREPRISE

24/04 au 9/06

STAGE EN 

ENTREPRISE

24/04 au 9/06

EAFC Famenne-Ardenne 
Avenue de la Toison d'Or, 71 – 6900 Marche-en-Famenne 

084/32.16.46 – info@eps-marche.be


